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1.

PANDUAN SINGKAT SIPEKA
SISTEM INFORMASI PERENCANAAN KEUANGAN

Untuk membuka halaman sipeka, buka aplikasi web browser, misalnya
google chrome kemudian ketik alamat berikut ini https://sipeka.uinsi.ac.id
akan muncul halaman seperti gambar di bawah ini. Isi username, password

dan captcha kemudian klik

€« C O @& sipekauinsiacid/login/user

s xw Co»0@ :
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Gambar halaman login SIPEKA

Setelah sukses login, akan terbuka halaman beranda seperti di bawah ini,
ada beberapa menu yang tersedia. Beranda untuk Kembali ke halaman
awal, matrik kegiatan untuk mengisi timeline pencairan anggaran,
anggaranku untuk melihat daftar anggaran yang tersedia, klaim untuk
mengajukan pencairan anggaran, laporan untuk melihat laporan anggaran

dan lain-lain
« C 0 & sipekauinsiacid/pengguna wt Gox»0@ :

SIPEKA |AIN Samarinda Beranda Matrik Kegiatan Anggaranku Klaim Laporan ~ Lain-{ain

Beranda Masuk Sebagal : herman

' Baca informasi terbarul
¥ Serapan Anggaran Periode Aktif

alan Data
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Gambar halaman beranda sipeka


https://sipeka.uinsi.ac.id/

3. Klik menu untuk mengisi timeline pencairan anggaran. Berikut
adalah contoh halaman matrik kegiatan yang sudah diisi.

« C O & sipekavinsiocidimatris s v Ge»0@ :
SIPEKA IAIN Samarinda Beranda  Mairk Kegiatan ~ Anggaranku  Kiaim  Laporan = Lain-ain = ord  Log Out .
Matrik Kegiatan (Teknologi Informasi dan Pangkalan Data) Wasuk Sitadal - hearan

(@ Export Malriks ke Excel
1 Januati
2 Februan
3 Maret
4 Al
5 Mel
] duni
7 dull -YA Data dan SDM TIPD)

e
- YE (Alat Tuiis Kantor Unit TIPD)

B Agustus - YA (Pengelolaan Data dan Pengembangan SDM TIPD)
- YE (Alat Tulis Kantor Uit TIPD)

9 Seplember - YA (Pengelolaan Data dan Pengembangan SOM TIPD)
- YE (Alat Tulls Kantor Unlt TIPD)

10 Oktober - YA (Pengeloiaan Data dan Pengembangan SOM TIPD)
- YE (Alat Tulls Kantor Unit TIPD)

Halaman matrik kegiatan

4. Klik menu , untuk melihat daftar anggaran yang tersedia.
Lengkap dari kode, uraian kegiatan, volume, satuan, harga satuan, jumlah
anggaran, dana yang terpakai, sisa dana, kode blokir dan sumber dana

€ C 0 @ sipckauinsiacid/anggaranki @ % @ » 0@ :
PEKA IAIN Samarin Anggaranku K =
Anggaranku (Teknologi Informasi dan Pangkalan Data) Nasio: Setagal - heems
Harga Kd sb
Kode Uraian Vol  Satuan Satuan Jumilah Terpakai Sisa Blkr  Dana
025.04.0K Program Pendidikan Tinggl 0 - 201.569.130 70.185.000 131.384.130
2132 Peningkatan Akses, Mulu, Relevansi, dan Daya Saing Pendidikan 0 - 201.569.130 70.185.000 131.384.130
Tinggl Keagamaan [slam
2132BGC Tala Keiota Kelembagaan Publlk Bidang Pend(dikan [Base Line] 1 Lembaga - 201.560.130 70.185.000 131.384.130
2132.BGC.002  PTKIN yang meningkat kulltas Jayanan pendidikannya melalul ) - 201,569.130 70.185.000 131,384.130
PNBP
052 Operasional Perkantoran Bersumber (PNBP) 0 - 12.230.000 0 12.230.000
YE Alat Tulis Kantor Unit TIPD 0 - 12.230.000 0 12.230.000
521811 Belanja Barang Persediaan Barang Konsumsi ) - 12.230.000 0 12230,000 PNP
-~ 1 Alat Tulls Kantor TIPD [1 Tahun x 1 Keg] 1 Tahun 12230000  12.230.000
055 Sistem Tata Kelola, Kelembagaan dan SOM (PNBP) 0 - 189.339.130  70.185.000 119,154,130
YA Pengelolaan Data dan Pengembangan SOM TIPD o - 189.339.130 70.185.000 119.154.130
521219 Belanja Barang Non Operasional Lainnya 0 - 90.300.000 41.500.000 48.500.000 PNP
-~ 1 Biaya Kontribusi [7 Org x 1 Keg x 1 Kall] 70K 12000000  84.000.000
- - 2 Paket Data Operator [7 Org x 6 Keg x 1 Kall] 42 0B 150.000 6.300.000
22151 Belanja Jasa Profes! 0 - 31.600.000 '] 31,600,000 PNP

Gambar menu anggaranku



S. Klik menu , untuk mengajukan pencairan anggaran, seperti form di
bawah ini.

« G 0 @ sipekavinsiacid/kaim g e 0@ :

N Samarinda tan Kaim  Lap

Klaim (Teknologi Informasi dan Pangkalan Data) Masuk Setiagal: herman
[ Draft Kiaim
Shaw 10 w entries Search
Mo 0L Penggunaan \ Tanggal Pengajuan Kiaim | sms |

N data avallable in table

Showing 010 0 of 0 entries Previous  Next

1 Kiaim Dalam Proses
Show 10 ~ eniries Search:
Mo UL Kode | Pengqunaan Tanggal Pengajuan Kiaim status | e

No data available in table

Showing 0 to 0 of O entries Previous | Next

Gambar menu klaim

6. Klik , akan tampil daftar anggaran yang tersedia pada
sipeka.

<« C O @ sipekauinsiacid/daim/daimbaru %« @9 »0@ :

SIPEKA IAIN Samarinda  Beranda  Matrik Keglatan ~ Anggaranku  Klaim  Laporan ~

Klaim Baru > Pilih Sub Komponen Masuk Sebagal: herman
Search:
No i Kode Deskripsi Total Terpakai ‘ Sisa | sbpana Aksi
1 YA Pengelotaan Data dan Pengembangan SDM TIPD 189.339.130 70.185.000 119.154.130 PNP Pilh |
2 YE Alat Tulis Kantor Unit TIPD 12.230.000 0 12.230.000 PNP Pilih |

Showing 110 2 of 2 entries

Kembali

Gambar menu tambah klaim baru



7. Pada kolom aksi klik ©'" | isi kolom centang, dengan memberikan tanda
centang pada anggaran yang akan dicairkan, kemudian isikan nominal yang

akan dicairkan. Setelah diisi lengkap, klik

« C 0 & spkauingacid/Maim/rinciandsat/NWOyMGERV2NAdDMKOTVIT YA 2% G0 »0@
Terpakai £70.185.000
Kode | Uralan ——— sisa | Centang | Terpakal Sejumiah
521219 Belanja Barang Non Operasional Lainnya 90.300.000 48,800,000

-1 Biaya Kontribusi [7 Org x 1 Keg x 1 Kall sibnaa’| veinoadd.| 4smBaRn

- 2 Paket Data Operator [7 Org x 6 Keg x 1 Kall] seo000/| -wsouaoo| ssosecn| | o

522151  Belanja Jasa Profesi 31,600,000  31.600.000

-1 Honor Moderator [1 Org x 4 Keg x 1 Hari] 700.000 2.800.000 2,800,000 0

- 2 Honor Narasumber [2 Org x 4 Keg x 4 JP] 900,000 2B.800.000  28.800.000 8]

524111 Belanja Perjalanan Biasa 67.439.130  38.754.130

- 1 Tiket Pesawat (7 Org x 1 Keg x 2 Kali] 2000000 2B.000000  12.725.000

-2 Taxl Samarinda ke Ballkpapan [7 Org x 1 Keg x 2 Kali] 475000 4850000  1.850.000 a
- 3 Taxi Bandara ke Penginapan [7 Org x 1 Keg x 2 Kai] 250000 3500000 2800000
- 4 Penginapan [7 Org x 4 Mim] 750000 19.689.130  13.238.130
- § Uang Harian [7 Org x 4 Hari] 530.000 11400000  B.040.000 ]

Gambar klaim baru

8. Setelah diajukan akan tampil, halaman konfirmasi seperti dibawah. Upload
file yang akan dilaporkan sebagai bukti pencairan anggaran. Klik menu

kemudian pilih file. Format yang diizinkan ada file pdf dengan
ukuran maksimal 10 Mb. Setelah pilih pejabat PPK, terakhir klik m

« c o a Lacid/kl draft/M2bMGH Yjgw¥jtyXQUIGEZ]Zh e« C@ »0@ :

SIPEKA IAIN Samarinda  Beranda giatan  Anggaranku  Klaim  Laporan ~

Klaim Baru > Konfirmasi Masuk Sebagai : herman

Anggaran: YA (Pengeiolaan Data dan Pengembangan SDM TIPD)
Total : 189.339.130

Sisa:  119.154.130 (Terpakal: 70.185.000)

Tips :
Pastikan untuk cek utang pada detail yang dimasukkan. Setetah tekan tombol Simpan, ajuan tidak dapat dirubah / diperbaruil

S e

1 524111: Belanja Perjalanan Biasa Rp.0
TOTAL Rp.0
Upload Laporan : Choose File | No file chosen
Format file: pdf Maksimal 10 Mb.

PPK: ABDUL KOLIK, S.Ag, M.Si .

Cari dan Pilih Nama PPK

Gambar konfirmasi klaim



9. Setelah klik m, maka akan tampil notifikan seperti dibawah ini

SIPEKA IAIN Samarinda  Beranda  Matrik Kegiatan ~ Anggaranku ~ Klaim  Laporan ~  LainJain ~ Ubah Password  Log Out

Klaim (Teknologi Informasi dan Pangkalan Data) Masuk Sebagai : herman

Berhasil mengajukan klaim
A

Gambar sukses klaim

10.Untuk memonitor proses ajuan klaim pencairan dana dapat dilihat pada

menu klaim. Pada table Fildiill kolom aksi klik Cetak No. Registrasi
untuk bukti bahwa klaim pencairan anggaran sudah diajukan pada aplikasi
SIPEKA.

SIPEKAIAIN Samarinda  Beanda  Malrik Kegiatan  Anggarani k Laporan ~  Lain-ain =

Klaim (Teknologi Informasi dan Pangkalan Data) Masuk Sebagal : herman

Barhasil mengajukan kisim

+ Tambah Kiaim Ban

1 Draft Kiaim
Show 10 | enies Search
No Ik Penggunaan Tanggal Pengajuan Kiaim | Status Akl
No data avaiiable In table
Showing 0 to 0 of O entries Previous Next
Show 10 w | enries Search:
No Ib | Kode Fenggunaan | Tanggal Pengojuan Klaim | Status | Aksi
1 20222TIPDO000Z o 2022.07-3119:16:32 Dalam Anfrian Pengeoskan SP Lihat Doluman  GalakNo: Reginirae

Gambar menu klaim sukses

11.Berikut contoh tampilan dari halaman Cetak No. Registrasi

C 0 @ spekauinsiacid/dokumen/lenitiariea/M21MeBBeLseXFa WA DbGuicnVIBXVIXUNTFMIZITXpDYWETMTE v Sox0@ :
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